DACHSTOCK

REITSCHULE BERN

Der Dachstock ist fur rund 40'000 Besucher*innen pro Jahr ein beliebter Ort fir Konzerte, Partys und kulturelle
Veranstaltungen. Seit Uber 30 Jahren pragen nationale und internationale Kinstlerinnen das Programm.
Durch seine hervorragende Akustik geniesst der grosste Raum der Berner Reitschule weit Uber die
Stadtgrenzen hinaus einen ausgezeichneten Ruf. Wir sind autonom, basisdemokratisch, funktionieren als
Verein und legen grossen Wert auf Vielfalt im Team.

Als Verstarkung fur unser Kollektiv suchen wir ab November 2026 eine*n

Mitarbeiter*in Buchhaltung & Personaladministration
(40 - 60%)

Aufgaben im Bereich Buchhaltung:

o Gesamtverantwortung fir die Finanzbuchhaltung des Vereins
Bearbeitung von Mehrwertsteuer, Quellensteuer und Steuerdeklarationen
Debitoren- und Kreditorenbewirtschaftung
Organisation und Kontrolle des Bargeld- und Kassenwesens
Erstellung von Budgets, Zwischenabschlissen und Jahresabschlissen
Planung, Begleitung und finanzielle Beurteilung von Investitionsprojekten
Auswertungen und Berechnungen der Anlasse fiir die Betriebsbuchhaltung
Koordination und Zusammenarbeit mit externer Treuhand- und Revisionsstelle
Teilnahme an Kollektiv sowie diversen Betriebssitzungen

Aufgaben im Bereich Personal & Administration:
e Verantwortung fiir die Personaladministration
e Durchfiihrung der Lohnverarbeitung inklusive Jahresenddeklarationen
e Betreuung und Verwaltung der Sozial und tbrigen Versicherungen
¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten in den Bereichen Finanzen, Personal und Organisation

Dein Profil:
¢ Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen oder
vergleichbare Qualifikation
Mehrjahrige praktische Erfahrung im Finanz- und Rechnungswesen
Gute Kenntnisse in der Lohn- und Personaladministration
Hohe IT-Affinitdt sowie versierter Umgang mit Microsoft Office und digitalen Arbeitsmitteln
Hohe Sozialkompetenz sowie Freude an Kommunikation und Zusammenarbeit
Interesse an basisdemokratischen Organisationsformen und partizipativen Entscheidungsprozessen

Du suchst eine Tatigkeit, mit der du dich voll und ganz identifizieren kannst und in die du dich mit
Uberzeugung und Engagement einbringst. Personliche Freirdume und sinnstiftende Arbeit sind dir wichtiger
als eine hohe Entldhnung. Du schatzt ein nicht-hierarchisches, basisdemokratisches Arbeitsumfeld und bist
bereit, einen Teil deiner Zeit ehrenamtlich fur den Verein Dachstock und die Reitschule einzusetzen.

Wir bieten dir:
e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit grossem Gestaltungsspielraum
o Flexible Arbeitsformen mit Mdglichkeit zu Homeoffice
o Die Mdglichkeit, aktiv an der Weiterentwicklung eines kulturell und gesellschaftlich bedeutenden
Betriebs mitzuwirken

Arbeitsbedingungen
e Arbeitsort: Bern, Homeoffice teilweise méglich
e Beginn: Ab November 2026

Bei Fragen kannst du dich an buchhaltung@dachstock.ch wenden.

Bewerbungen bitte nur in elektronischer Form an personal@dachstock.ch




