
Admin kann nicht jede:r.
Musikclub auch nicht. 
Du kannst beides?
Leitung Administration & Betrieb Le Singe 60–80 %
Das KartellCulturel ist nicht nur das sympathischste Kartell der Schweiz, sondern organisiert in Biel und Nidau auch rund 120
Kulturveranstaltungen pro Jahr und betreibt das Le Singe in Biel und das Kreuz in Nidau.

Ab 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung suchen wir eine Person, die Zahlen genauso wenig scheut wie Menschen. Kurz:
eine Mischung aus Adminprofi, Gastgeber:in und Organisationsmensch.

Was du bei uns machst
Rund 30 Stellenprozente gehören der Administration und den Finanzen: Lohn- und Finanzbuchhaltung, Zahlungsverkehr,
Quellensteuer, Jahresabschluss zusammen mit unserem Treuhänder, Personaladministration, Versicherungen etc. Du sorgst
dafür, dass die Zahlen stimmen und administrative Dinge tatsächlich erledigt werden.

Daneben kümmerst du dich um den Betrieb des Le Singe: Club, Bar, Kasse, Vermietungen und die Zusammenarbeit mit dem
Restaurant St. Gervais. Das bedeutet, dass du auch mal am Abend einen Einsatz hast und einen Anlass betreust. Um Bühne,
Technik und Künstler:innen kümmern sich andere. 

Und weil wir nicht nur verwaltet werden wollen, bist du Teil unseres vierköpfigen Leitungsteams. Du arbeitest also nicht nur
FÜR das KartellCulturel, sondern auch AM KartellCulturel: Du hinterfragst Abläufe, entwickelst Strukturen weiter und hilfst mit,
die Organisation für die nächsten Jahre fit zu machen.

Wer du ungefähr bist
Du bringst idealerweise Erfahrung aus Eventmanagement, Kultur, Gastronomie oder Veranstaltungsbetrieb mit und hast
schon ein paar Jahre Berufsleben hinter dir.

Du arbeitest gerne in einem kleinen Team, übernimmst Verantwortung und triffst Entscheidungen. Du magst Menschen, hast
ein Flair für Zahlen und findest es toll, wenn am Ende alles aufgeht.

Und du hast Lust, Dinge weiterzuentwickeln: sinnvollere Tools, bessere Prozesse, schlauere Lösungen, nicht weil alles neu
sein muss, sondern weil wir aus unseren Ressourcen das Bestmögliche machen wollen.

Du musst nicht perfekt bilingue sein. Aber du solltest auch nicht in Schockstarre verfallen, wenn jemand Französisch mit dir
spricht. Biel bleibt Bienne.

Was wir bieten
Einen Arbeitsplatz mitten in der Bieler Altstadt, viel Eigenverantwortung, flexible Arbeitszeiten und ziemlich viel Freiheit, deine
Ideen in einem regionalen Kulturbetrieb umzusetzen. Dazu ein motiviertes und selbstverständlich unglaublich gut
aussehendes Team, das gemeinsam ziemlich viel Kultur auf die Beine stellt.

Pensum: 60–80 %
Arbeitsort: Biel/Bienne
Stellenantritt: 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung
Bewerbungsfrist: 25. Oktober 2026, die Gespräche finden im November statt.

Du kannst Admin? Du kannst Club? Dann schick uns deinen Lebenslauf und ein paar Zeilen dazu, wer du bist, was du bisher
gemacht hast und weshalb du denkst, dass wir miteinander klarkommen könnten an bewerbung@kartellculturel.ch. Inklusive
deiner Vorstellung eines fairen Kulturlohns.

Melde dich bei Fragen bei Laura Peer (laura.peer@kartellculturel.ch) vom Leitungsteam des KartellCulturel. 

Wir freuen uns von dir zu hören!
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