
 
 
 
Le Conseil Suisse des Activités de Jeunesse (CSAJ) est l’organisation faîtière d’environ 60 organisations de jeu-
nesse en Suisse. Il s’engage pour les intérêts des associations de jeunesse et de la jeune génération vis-à-vis des 
autorités, des groupes politiques et du public.  
 
 

Le CSAJ recherche, à partir du 1er janvier 2027 ou à convenir, un(e) 

collaborateur/trice chargé(e) de la comptabilité et des finances ainsi que 
de la gestion du personnel (50 %-60 %) 

Tes tâches 
Tu prends en charge la tenue de la comptabilité du CSAJ, établis les décomptes et es la personne de contact 
pour les responsables de projet. Tu soutiens le département des services centraux dans la gestion des res-
sources humaines, tu es en contact avec les assurances sociales et tu gères les données du personnel. Selon tes 
connaissances, tu apportes également ton soutien pour certaines tâches informatiques. 
 
Ton profil  
- Formation commerciale et expérience professionnelle dans le domaine de la comptabilité  
- Flair pour les chiffres  

- Bonnes compétences administratives et capacité à travailler de manière autonome 
- Capacité à travailler de manière autonome  
- Travail exact et consciencieux 
- Bonne connaissance de l’allemand (si la langue de travail est le français), ou vice versa  
- Des connaissances de base en informatique sont un avantage 
- nous nous adressons à de jeunes talents 
- Intérêt pour les activités du CSAJ 
  

Nous offrons 

Le CSAJ offre un espace où tu peux faire part de tes idées et les mettre en pratique. Tu profites d’un travail va-
rié et intéressant dans un environnement passionnant et une équipe jeune. Tu disposes également d’horaires 

de travail flexibles, possibilités de télétravail, de bonnes prestations sociales ainsi que de possibilités de partici-
pation et de formation continue.  
 
Le lieu de travail est Liebefeld-Berne.  
   
Nous nous réjouissons de recevoir ta candidature, avec les documents usuels (mais sans photo) jusqu’au lundi, 
14 septembre 2026 au CSAJ, Pit Meyer, par courriel info@sajv.ch 
  
Les entretiens auront lieu les 21 et 22 septembre 2026 dans les bureaux du CSAJ à Liebefeld. 
 
Pour plus d’informations, tu peux contacter Pit Meyer, le responsable des services centraux au 031 326 29 29 
ou par courriel pit.meyer@sajv.ch. 
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