Schweizerische Arbeitsgemeinschaft der Jugendverbénde
c SAJ Conseil Suisse des Activités de Jeunesse

Federazione Svizzera delle Associazioni Giovanili

Die Schweizerische Arbeitsgemeinschaft der Jugendverbdnde SAJV ist die Dachorganisation von rund 60 Ju-
gendorganisationen der Schweiz. Sie engagiert sich gegeniiber Behérden, politischen Gremien und der Offent-
lichkeit fur die Interessen der Jugendverbande und der jungen Generation.

Die SAJV sucht per 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung eine*n

Mitarbeiter*in Buchhaltung und Finanzen sowie
Personaladministration (50%-60%)

Deine Aufgaben

Du bist verantwortlich fur die Buchhaltung der SAJV, erstellst Abrechnungen und bist Ansprechpartner*in fiir
die Projektleitenden. Du unterstiitzt den Bereich Zentrale Dienste bei der Abwicklung der Personaladministra-
tion, bist im Kontakt mit den Sozialversicherungen und verwaltest die Personaldaten. Je nach deinen Kenntnis-
sen unterstitzt Du auch bei Informatikaufgaben.

Dein Profil

- kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen
- ausgepragtes Zahlenflair

- gute administrative Fahigkeiten und selbststdandige Arbeitsweise

- exaktes und gewissenhaftes Arbeiten

- gute Kenntnisse in Franzosisch, bei deutscher Arbeitssprache, oder umgekehrt
- Grundkenntnisse in Informatik von Vorteil

- wir richten uns an junge Personlichkeiten

- Interesse an den Aktivitaten der SAJV

Wir bieten

Die SAJV bietet dir den Gestaltungsraum, deine eigenen Ideen einzubringen und umzusetzen. Du kannst eine
vielseitige und interessante Arbeit in einem spannenden Umfeld und einem jungen Team ausiliben. Ebenso ver-
fagen wir Uber flexible Arbeitszeiten, Homeoffice-Moglichkeiten, gute Sozialleistungen sowie gute Partizipa-
tions- und Weiterbildungsmoglichkeiten.

Arbeitsort ist Liebefeld (Bern).

Wir freuen uns auf die Zusendung deiner Bewerbung mit den (iblichen Unterlagen und ohne Foto bis Montag,
14. September 2026 an SAJV, Pit Meyer info@sajv.ch

Die Bewerbungsgesprache werden am 21. und 22. September 2026 in den Raumlichkeiten der SAJV in Liebe-
feld (BE) stattfinden.

Weitere Auskiinfte erteilt dir gerne der Leiter Zentrale Dienste, Pit Meyer, unter 031 326 29 29.
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