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Die Konzertveranstalterin bee -flat ist eine der wichtigsten Plattformen für aktuelle 
Musik im Raum Bern mit inter nationaler Ausstrahlung. Zentral gelegen im PROGR 
sind wir ein Ort der Gastfreundschaft, an dem sich Menschen mit der Leidenschaft 
Musik treffen und vernetzen können. Wir präsentieren Musik von höchster Qualität 
und Dringlichkeit  und suchen nach neuen, spannenden künstlerischen Schnittstel-
len.  
 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Januar  202 7 oder nach Vereinbarung eine *n 
 

Verantwortliche*r Kommunikation und Ticketing (3 0%)  
 

ZUSTÄNDIGKEIT  MARKETING/KOMMUNIKATION  
Du leitest und koordinierst die gesamte bee -flat Medien - und Öffentlichkeitsarbeit . 

o Du erstellst den Kommunikationsplan und bist für dessen Umsetzung verantwortlich  
o Du schreibst Texte für Website, Newsletter, Monatsprogramm, Medienmitteilungen 

und Printmedien und pflegst die Website  
o Du produzierst Video - und Bild inhalte und betreust unsere Social -Media -Kanäle  
o Du koordinierst Gestaltung, Druck und Vertrieb und betreust externe Veranstaltungs-

kalender  
o Du nimmst Presseanfragen entgegen und organisierst Interviews . Du pflegst den Aus-

tausch mit Künstler *innen, Agenturen und Booking sowie mit Medien - und Sponso-
ringpartner *innen  

o Du erstellst den Medienspiegel und betreust  unser  Bildarchiv  
 

ZUSTÄNDIGKEIT TICKETING  

o Du  bist verantwortlich für das bee -flat Ticketing und die Koordination mit unserem Ti-
cketinganbieter Petzi , du organisierst Verlosungen und verkaufst Konzertgutscheine.  

 

DU HAST  

o Erfahrung im Bereich Konzertkommunikation und Social Media Marketing  
o S ehr gute Fähigkeiten in der Textredaktion  
o Interesse am  aktuellen Kulturgeschehen  & am kulturpolitischen Diskurs  
o S ehr gute Deutsch - und Englisch kenntnisse (schriftlich & mündlich) , Französisch-

kenntnisse  sind von Vorteil  
o A usgewiesene Teamfähigkeit , eine selbstverantwortliche Persönlichkeit  
o Eine Affinität  zu visuellem Geschichtenerzählen  
o Eine grosse Leidenschaft für Livemusik  
o Zeitliche Flexibilität, nach Absprache auch ausserhalb eines festen Bürotags, sowie 

Multitasking -Fähigkeit und eine effiziente , strukturierte Arbeitsweise  

WIR BIETEN  

o Ein kreatives und motiviertes Team  
o Viel Handlungs - und Gestaltungsspielraum in deinem Bereich  
o Einen schönen und barrierefrei zugänglichen Arbeitsort im PROGR Bern  
o Vielfältige Begegnungen mit spannenden, nationalen und internationalen Künstler *in-

nen  
o E in Gehalt von 1‘ 683  CHF (3 0%, brutto) + Erfahrungsstufen (ab 2. Jahr)  

 

Die Anstellung erfolgt auf 3 0% Jahresarbeitszeit. Während der Saison (Okt –Mai) solltest du mit einer 
höheren Arbeitsbelastung rechnen. Die Überzeit wird im Sommer abgebaut.  

 Sende uns Deine Bewerbung bitte als ein  pdf -Dokument inkl. Lebenslauf und Motivationsschreiben  oder  

-video  bis zum  21.11. an kontakt@bee -flat.ch . Bewerbungsgespräche finden am 30.11./1.12. statt . Einla-

dungen dazu versenden wir am 25. November .  


